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1 Просмотр закреплённых учебных курсов (учебных дисциплин) 

 

Учебные курсы (учебных дисциплины) отображаются в блоке «Навигация – Мои 

курсы» на главной странице образовательного портала. Однако список закреплённых 

дисциплин ограничен и просмотр перечня всех учебных курсов здесь невозможен. 

 

 
 

Полный список учебных курсов, закреплённых за преподавателем, представлен в 

Личном кабинете. Переход в Личный кабинет можно осуществить на главной странице 

образовательного портала. Для этого необходимо в блоке «Навигация» перейти в 

«Личный кабинет» или в правом верхнем углу в контекстном меню выбрать «Личный 

кабинет». 

 

 
  



Для удобной работы в личном кабинете можно отобразить учебные курсы в виде 

списка. Для этого в блоке «Обзор курсов» во всплывающем меню следует выбрать 

«Список». 

 

 
 

  



2 Исключение преподавателей из учебных курсов (учебных дисциплин) 

 

Преподаватель может самостоятельно исключать себя из учебных курсов (учебных 

дисциплин), в которых больше не ведут занятия. 

Для этого перейдите в учебный курс. В левой части экрана в разделе «Настройки» 

нажмите на поле «Исключить себя из курса …». 

 

 
 

В появившемся окне нажмите на кнопку «Продолжить». 

 

 
 

Таким образом, Вы успешно исключили себя из учебного курса.  



3 Работа с группами в учебном курсе 

 

Учебные курсы в своём наименовании имеют: шифр и наименование дисциплины. 

Такие учебные курсы остаются за преподавателем и туда добавляются группы 

последующих лет набора. 

Шифры по группам выкладываются и обновляются на главной странице 

образовательного портала в блоке «Для преподавателей и обучающихся». 

В учебных курсах предусмотрена возможность удобной работы с обучающимися в 

конкретных группах (проверять задание, результаты тестов и т.п.). При этом во всех 

элементах, которые добавлены в учебном курсе, предусмотрено отображение 

необходимых групп. 

Для этого нужно перейти в любой элемент учебного курса (например, элемент 

задание ). 

 

 
 

Далее следует выбрать в поле «Видимые группы» нужную группу и нажать на 

кнопку «Просмотр всех ответов». 

 

  



В обновившемся окне отобразятся обучающиеся данной группы (кроме этого, их 

прикреплённые задания, комментарии и т.п.). 

В этом окне также можно выбирать учебные группы в поле «Видимые группы». 

 

 
 

Обратите внимание, корректное отображение списка обучающихся возможно при 

выделенных значениях фильтра «Все» в полях «Имя» и «Фамилия». В противном случае 

отобразятся фамилии и имена тех обучающихся, в фильтре которых указана та или иная 

буква. 

 

 
  



При работе в учебном курсе с элементом «  Тест» следует также нажатием на 

него перейти на страницу начала тестирования. 

 

 
 

В открывшемся окне перейдите на страницу результатов. Для этого нажмите на поле 

«Попыток …». 

 

 
 

Далее выберите глобальную группу в поле «Видимые группы». 

 

 
 

Таким образом, отобразится таблица с результатами обучающихся выбранной 

группы. 

 

  



4 Ограничение доступа на просмотр элементов учебного курса 

 

В учебных курсах можно выставлять ограничения для конкретных групп на доступ 

к элементам учебного курса (например, файлам, заданиям, тестам и т.п.). В таком случае 

участники только этой группы будут видеть данный элемент. 

Для этого в учебном курсе нужно перейти в «Режим редактирования». 

 

 
 

Далее напротив любого элемента учебного курса (например, элемент задание, тест 

и т.п.) необходимо выбрать во всплывающем меню «Редактировать» поле 

«Редактировать настройки». 

 

 
  



В появившемся окне в блоке «Ограничение доступа» нажмите на кнопку 

«Добавить ограничение …». Если блок свёрнут, необходимо его развернуть, нажав на 

пиктограмму «►». 

 

 
 

В открывшемся окне нажмите на кнопку «Группа». 

 

 
 

  



Во всплывающем меню выберите нужную группу и укажите в поле «Студент» 

условие «Должен». 

 

 
 

Обратите внимание, если для какого-либо элемента (задание, тест и т.п.) 

необходимо предоставить доступ не одной, а нескольким группам, то следует выставить 

соответствие любому из условий. Для этого выберите ещё одну группу, нажав на кнопку 

«Добавить ограничение …». 

 

 
 

Далее в открывшемся окне нажмите на кнопку «Группа». 

 

 
  



Укажите в соответствующих полях следующее соответствие: «Студент должен 

соответствовать любому из нижеследующих условий». 

 

 
 

Далее нажмите на кнопку «Сохранить и вернуться к курсу». 

 

 
 

Под элементом учебного курса отобразятся учебные группы, доступ которым 

разрешён к этому элементу учебного курса (например, элементу задание, тест и т.п.). 

 

 
  



5 Просмотр групп и обучающихся в учебном курсе 

 

В учебных курсах можно просматривать прикреплённые группы.  

Для этого перейдите в учебный курс и в блоке «Настройки», нажав на вкладку 

«Пользователи», разверните её. Во всплывающей вкладке выберите поле «Способы 

зачисления на курс». 

 

 
 

В открывшемся окне отобразится список всех закреплённых за учебным курсом 

групп. 

 

 
  



Чтобы посмотреть участников группы, необходимо в учебном курсе: 

1 Перейти в блок «Настройки» и выбрать поле «Зачисленные на курс 

пользователи».  

 

 
 

2. Или в блоке «Навигация» следует перейти в «Мои курсы» и выбрать поле 

«Участники». 

 

 
  



В открывшемся окне отобразится список обучающихся. В этом окне можно 

просмотреть весь список обучающихся и список по группам. Кроме этого, можно 

отфильтровать обучающихся по фамилии и имени. Для этого в поле «Соответствие» во 

всплывающем меню выберите вкладку «Группы» и необходимую группу. 

 

 
 

Сбросить фильтр можно нажатием на пиктограмму «×» или на кнопку «Очистить 

фильтры». 

Если настроенные фильтры устраивают Вас, далее нажмите на кнопку «Применить 

фильтры». 

 

 
  



Обратите внимание, корректное отображение списка обучающихся возможно при 

выделенных значениях фильтра «Все» в полях «Имя» и «Фамилия». В противном случае 

отобразятся фамилии и имена тех обучающихся, в фильтре которых указана та или иная 

буква. 

 

 
  



6 Рассылка массовых сообщений 

 

В учебных курсах можно осуществлять массовую рассылку сообщений. Для этого 

нужно перейти на страницу «Участники», где отображается список обучающихся. 

Чтобы посмотреть участников группы, необходимо в учебном курсе: 

1 Перейти в блок «Настройки» и выбрать поле «Зачисленные на курс 

пользователи».  

 

 
 

2. Или в блоке «Навигация» следует перейти в «Мои курсы» и выбрать поле 

«Участники». 

 

 
  



В открывшемся окне в поле «Соответствие» во всплывающем меню выберите 

вкладку «Группы» и необходимую группу. 

 

 
 

Сбросить фильтр можно нажатием на пиктограмму «×» или на кнопку «Очистить 

фильтры». 

Если настроенные фильтры устраивают Вас, далее нажмите на кнопку «Применить 

фильтры». 

 

 
  



Обязательно нажмите на поле «Показать все …». В противном случае в окне будет 

отображаться список с 20-ю пользователями на странице. 

 

 
 

Далее установите галочку напротив ФИО пользователей, которым будет отправлено 

сообщение. Или установите галочку для выделения всех обучающихся, как показано на 

рисунке. 

 

 
  



Снять выделение можно повторным нажатием на галочку. 

 

 
 

В нижней части экрана станет активным поле «С выбранными пользователями …». 

Во всплывающем меню выберите «Отправить сообщение». 

 

 
 

  



В открывшемся окне напишите сообщение и нажмите на кнопку «Отправить 

сообщение …». В этом окне для удобства указано количество пользователей. 

 

 
 

  



7 Создание подгрупп или обобщённых учебных групп 

 

В процессе обучения бывают случаи, когда необходимо создать подгруппы, 

объединённые (поточные) группы, группы с определённым списком обучающихся 

(например, задолжников) или иные из списка уже прикреплённых в учебном курсе групп. 

Обратите внимание, это не добавление групп, а формирование из списка имеющихся. 

Для создания таких групп перейдите на страницу читаемой дисциплины. 

В левой части экрана в разделе «Настройки» – «Управление курсом» нажмите на 

поле «Пользователи», затем – на поле «  Группы». 

 

 
 

Далее нажмите на кнопку «Создать группу». 

 

 
  



В открывшемся окне в поле «Название группы» введите наименование подгруппы, 

например, “I подгруппа” и нажмите на кнопку «Сохранить». 

 

 
 

  



Заметим, что при выборе любой группы становятся активными кнопки 

«Редактировать настройки группы», «Удалить выбранные группы», 

«Добавить/удалить участников». Кроме этого, в поле «Участники выбранной группы» 

будет отображена выбранная группа и обучающиеся в ней. 

Посмотреть списки участников всех групп можно также на этой странице во вкладке 

«Обзор». 

 

 
 

Далее составляется список обучающихся, входящих в подгруппу. Для этого сначала 

нажмите на созданную подгруппу – «I подгруппа». 

Затем нажмите на кнопку – «Добавить/удалить участников». 

 

 
  



В новой странице появятся 2 окна. В левом окне отображается список обучающихся 

выбранной группы. В правом – список всех участников учебного курса. 

Выберите обучающегося в правом окне. Рядом отобразится группа, в которой он 

числится. При выборе нескольких обучающихся – группы не отображаются. 

Обратите внимание, если группы удалены, то у обучающихся они не 

отображаются, даже если группа закреплена за учебным курсом. Добавление списка 

обучающихся в группы осуществляется в отделе цифровых образовательных технологий. 

 

 
 

В открывшемся окне выберите обучающегося (или обучающихся, зажимая и не 

отпуская на клавиатуре кнопку “Shift”; или “Ctrl” – при отдельном выборе нескольких 

обучающихся) и нажмите на кнопку «◄ Добавить». 

 

 
 

  



Обучающихся можно исключать из группы, нажав на кнопку «► Удалить». 

 

 
 

Для перехода в окно работы с группами нажмите на кнопку «Назад к группам». 

 

 
  



8 Удаление отображаемых учебных групп 

 

В процессе обучения в некоторых учебных курсах может накапливаться достаточно 

большой список групп, который может затруднять поиск конкретной группы. Поскольку 

преподаватель работает с определёнными группами, то группы, которые прошли 

обучение, можно удалить. 

Однако обратите внимание, удаление отображаемых учебных групп не исключает 

обучающихся из учебных курсов. Их можно будет найти пофамильно в любом элементе 

или списке участников учебного курса после удаления группы (например, Настройки – 

Пользователи – Зачисленные на курс пользователи). Кроме этого, у обучающихся не 

будет отображаться наименование учебной группы, к которой они принадлежат. С другой 

стороны, группы обучающихся, которые окончили обучение по дисциплине, как правило, 

преподавателю не нужны, за исключением задолжников. Таких обучающихся, как было 

указано выше, можно будет найти пофамильно в списке любого элемента учебного курса. 

Для удаления отображаемых учебных групп перейдите на страницу читаемой 

дисциплины. 

В левой части экрана в разделе «Настройки» – «Управление курсом» нажмите на 

поле «Пользователи», затем – на поле «  Группы». 

 

 
 

  



Далее выделите группу или несколько групп и нажмите на кнопку «Удалить 

выбранные группы». 

 

 
 

Подтвердите удаление нажатием на кнопку «Да». 

 

 
 

  



Таким образом, список учебных групп в любом элементе учебного курса будет 

отображён тот, который отображён во вкладке «Группы». 

 

 
 


